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ACTA No. 3 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

SEGUIMIENTO AL PROCESO DE FORMACION EN LA IED CIUDAD VERDE SOACHA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Viernes 28  mayo 2026 HORA INICIO: 

11: 00a.m 

HORA FIN: 

12:00 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Reunión de seguimiento 

ciudad verde 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CIDE Soacha 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR 

Desarrollar seguimiento de formación de articulación en la media Sena 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Realizar el seguimiento y control académico de los aprendices de los programas de 
formación del SENA, mediante la verificación y consolidación de las novedades 
reportadas por los instructores. •  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 28 de mayo por solicitud del Coordinador German Bermúdez Coordinado Académico 
junto con la rectora María Elsa Salamanca de la IED ciudad verde se realiza una reunion de 
seguimiento a la formación. 
 
INSTRUCTORES SENA: 
 
Angela Pinzón Gómez                  Promotoría Ambiental        grado 11 
Jefry Andrey Rodríguez Rivera     Eventos Deportivos           grado 11 
Diego Ruiz Torres                         Recursos Humanos           grado 11 
Juan Carlos Márquez                    Sistemas teleInformaticos grado 10 
Jorge Páez                                    Asistencia Administrativa   grado 11        
Daniel Arias                                   Promotoría Ambiental        grado 11 
Alexander Paternina                     Contabilidad                       grado 11 
Carlos Andrés Apolinar                Sistemas tele informáticos grado 10 
Diego Sánchez                             Recursos Humanos            grado 10 
Anderson Moreno                          Sistemas tele informáticos grado 11 
 
Química por asignar grado 10 
Contabilidad por asignar grado 10 
Asistencia administrativa por asignar grado 10 
 
 
El coordinador y la señora Rectora mencionan que el horario de formación es de 7 am a 11: 

45 am y de 9:40 a 10:00am es la hora de descanso. 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 

En la hora de descanso los instructores por solicitud deben estar pendientes y acompañar a 

los estudiantes, donde no pueden recorrer la zona de primaria. (Solo pueden estar en las 

canchas). 

 

Los estudiantes deben portar el uniforme. 

No uso de balones 

 

Cualquier inconveniente todos los sábados se encuentra el docente Fabian Vargas quien 

atenderá cualquier solicitud o inconveniente. 

 

Se informa que el día 30 de mayo de 2026 no se realizará formación presencial, debido a 

que la IED Ciudad Verde será utilizada como puesto de votación para las elecciones 

presidenciales programadas para el 31 de mayo de 2026. En consecuencia, la formación se 

desarrollará de manera virtual, dejando las actividades correspondientes para su ejecución 

y seguimiento. 

 

Así mismo, en caso de realizarse una segunda vuelta presidencial, la IED Ciudad Verde 

será nuevamente habilitada como puesto de votación para la jornada electoral del 21 de junio 

de 2026. Por tal motivo, el día 20 de junio de 2026 la formación también se llevará a cabo de 

manera virtual, con las actividades académicas previamente asignadas a los aprendices. 

 

El instructor enlace del SENA sigue siendo Carlos Apolinar. 

 

NOVEDADES DE INSTRUCTORES 

 

GRUPO: 3456890          PROGRAMA: Técnico en Sistemas Teleinformáticos  
 
INSTRUCTOR: Juan Carlos Màrquez Càrdenas 
 
Reporte MAYO de 2026 
 
 
 

Referencia:  Presentar información del Grupo 3456890 Grado 10ª 
 
 

 

Estamos en la etapa de Análisis con el Grupo, avanzamos de acuerdo con el 

cronograma. 
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El siguiente es listado de Aprendices en Formación.  

 

#   

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17   

18   

19   

20   

21   

22   

 

 

NOVEDADES: 

A continuación, se listan las novedades relevantes en la Formación de este 

grupo: 

 

PARA RETIRO POR DESERCION: 
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El siguiente aprendiz nunca asistió a Formación, Informan se retiró del colegio, aun aparece 

en SENA. 

 

   

 

 

La siguiente Aprendiz supero el numero inasistencias permitidas y no presenta ninguna 

excusa y no entrega trabajos. 

 

   

 

 

 

INASISTENCIA POR INCAPACIDAD 

Informan que el Aprendiz presento una lesión, completa 6 semanas sin asistir, no 

radico incapacidad, se pasa caso para estudio del comité. 
   

 

 

RETIRO VOLUNTARIO RADICADO 

La Aprendiz radico correctamente su retiro voluntario ante SENA y ya no aparece en 

los listados del Grupo 
   

 

 

GRUPO: 3456868   PROGRAMA: Promotoría en manejo ambiental 
 
INSTRUCTOR: Daniel Felipe Arias Medina 
 
Reporte mayo de 2026 
 
 

Referencia:  Información del Grupo 3456868 Grado 10ª 
Matriculados: 27 

En Formación: 24 
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NOVEDADES: 

En las sesiones de abril y mayo asistieron 24 de los 27 aprendices matriculados; en 

color amarillo se destacan el nombre y el documento de identidad de los aprendices 

ausentes. 

 

PROGRAMA:  SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

INSTRUCTOR: JOSE ANDERSON MORENO B. 

PERIODO: MAYO 2026 

OBJETIVO: Presentar novedades del grupo 3171746 grado 11° 

 

 

Aprendices que iniciaron formación 36 

 

• Aprendices para aplicar y están en proceso de deserción: 5 

• Aprendices retirados: 3 

• Aprendices en formación: 28 

Observaciones: 

➢ Aprendiz CAPERA CUPITRE SARA DANIELA T.I. 1072494998  en riesgo de 

deserción, ha faltado las últimas tres formaciones. 

➢ Aprendiz GUEVARA SALINA ANDRES CAMILO T.I. 1028867352 ha faltado ha 

formación las últimas tres formaciones (incapacitado) 

Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Estado

PPT 3869678 MARIANA MEDRANO ACEVEDO EN FORMACION

TI 1011204403 KEHILYN NICOLE GOMEZ LOPEZ EN FORMACION

TI 1011210259 KEVIN GRANADOS LATORRE EN FORMACION

TI 1012394757 YEIMI MARIANA CASTRO AVELLA EN FORMACION

TI 1013007133 SARA MURCIA LOPEZ EN FORMACION

TI 1013135314 ASHLY NICOLLE GARZON RODRIGUEZ EN FORMACION

TI 1014231078 LUIS FERNANDO VEGA DAZA EN FORMACION

TI 1014878372 EMANUEL MARTINEZ HURTADO EN FORMACION

TI 1016037753 SHARON NICOLE ARIAS BUITRAGO EN FORMACION

TI 1023386557 JUAN PABLO NUÑEZ PEREZ EN FORMACION

TI 1023388064 LAURA VALENTINA DIAZ ARIAS EN FORMACION

TI 1028868199 LAURA ALEJANDRA MENDOZA HERNNDEZ EN FORMACION

TI 1029885528 ANDRES SANTIAGO CUENCA AVILES EN FORMACION

TI 1030586694 NICOLLE SARAY BERMUDEZ CARO EN FORMACION

TI 1031138610 SANTIAGO AYALA VARGAS NO HA ASISTIDO A FORMACÓN AÑO 2026

TI 1031824804 LAURA VALENTINA TARAZONA MURCIA EN FORMACION

TI 1032683047 EIDER ALEXIS SALINAS ARIAS EN FORMACION

TI 1033110310 NICOLAS ANDRES RODRIGUEZ MARTINEZ EN FORMACION

TI 1033733870 MARIA PAULA ARTUNDUAGA RUIZ NO HA ASISTIDO A FORMACÓN AÑO 2026

TI 1033748530 LAURA CAMILA MÉNDEZ CORREDOR EN FORMACION

TI 1034663336 TOMAS SANTIAGO MUÑOZ MIRKE EN FORMACION

TI 1050066233 ANNYS CAMILA CAMARGO PALENCIA EN FORMACION

TI 1052842639 JENNY NATALIA CASTELLANOS SANCHEZ NO HA ASISTIDO A FORMACÓN AÑO 2026

TI 1076656698 MIRIAN ALEXANDRA ALCANTAR CORCOBADO EN FORMACION

TI 1103713637 DANIEL SANTIAGO HERNANDEZ GARCIA EN FORMACION

TI 1141330171 VALERY SOFIA HERNANDEZ ARCHILA EN FORMACION

TI 1142948570 MATHIAS JAVIER NIEBLES RIOS EN FORMACION
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Novedades 

➢ A las aprendices KAROL TATIANA OVEJERO LEON T.I. 1028680104 y 

MENESES SANCHEZ ANY MILENA T.I. 1025542836, se les hizo llamado de 

atención por llegada tarde a formación. 

➢ Al aprendiz JUAN MANUEL HERNANDEZ PERALTA T.I. 1013270291 se le 

hace llamado de atención por hacer mal uso de los equipos que se encuentra en el 

ambiente de formación. 

 

Actualmente nos encontramos en la Fase de Ejecución, Competencia: Operación de 

Herramientas informáticas.  Resultado de Aprendizaje : implementar componentes de las 

herramientas tecnológicas según procedimientos de la organización 

 

CIUDAD VERDE Grupo 3171444 Grado Once Programa de Formación Recursos 

Humanos 

 

USUARIOS MATRICULADOS: 26 FORMACION: 17 PROCESO DE RETIRO: 6 

PROCESO DE DESERCION: 3 COMPETENCIA: Programa de Formación Recursos 

Humanos NOVEDADES: EN PROCESO DE DESERCION:  Andrés Felipe Gómez 

TI: 1073689374 Paula Andrea Puentes TI: 1141327045 Daniel Felipe Mesa Quintero 

TI: 1023385630   

 

FICHA DE CARACTERIZACIÓN: 3171523 grado 11  

PROGRAMA: Contabilización de operaciones comerciales y financieros 

INSTRUCTOR: Alexander Paternina Fernández  

FECHA: 28 de mayo de 2026  

Novedades 

Matriculados: 35 

En Formación: 24 

 

En deserción y retiro voluntario: 11 

1 BARRIOS CASAS ANGIE JULIANA TI1013123127 Deserción 

2 
COLLAZOS MONCAYO GABRIEL 

SLLENDER TI1011102980 

Deserción 

3 
CONTRERAS PULIDO CRISTIAN 

FERNANDO TI1028868099 

Deserción 



     

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

4 
CRUZ MENDEZ XIOMARA 

VALENTINA TI1012381533 

Deserción 

5 GARCIA CAICEDO JULIAN DAVID TI1141717083 Deserción 

6 GUTIERREZ AUDOR SOFIA  TI1013120574 Deserción 

7 LOPEZ INFANTE MARIANA  TI1024542913 Deserción 

8 MARTINEZ JOYA MAYCOL FERNEY TI1033104945 Deserción 

9 MOLINA CASAS BRENDA MARIANA TI1013632742 Deserción 

10 
MONROY GONZALEZ JHONNIER 

YESID TI1074528304 

Deserción 

11 ESCOBAR MARTINEZ JUAN PABLO TI1033736988 Deserción 

 

 
 
Novedades:  
 
 
Algunos aprendices llegan tarde como el caso de: 
 

- ZULUAGA LOPEZ SEBASTIAN  

 
FICHA DE CARACTERIZACIÓN: 3171454 

PROGRAMA: Técnico en Ejecución de Eventos Deportivos y Recreativos 
INSTRUCTOR: Jefry Andrey Rodriguez Rivera 
PERIODO: Mayo 2026 
 
Objetivo: Presentar información referente de la ficha 3171454 grado 11 
 
INSTITUCION EDUCATIVA CIUDAD VERDE 

 

 

Iniciaron 29 aprendices matriculados en Sena Sofia Plus, de los cuales 

Finalizaron 18 aprendices en 2025. 

 

Aprendices en Deserción: 2026 

 

● N/A 

 

Aprendices para proceso de Deserción: 2026 

 

● Sara Lucia Vargas León. 
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Aprendices que presentaron perdida de año escolar 2025: 

● Santiago Cifuentes Rodríguez. 

● Juan Andrés Sánchez Roso. 

Aprendices que solicitaron Retiro Voluntario 2026 

• Laura Valentina Caicedo Murillo. 

• Juliana Gómez Núñez. 

 

Aprendices que asisten con normalidad: 

13 Los 13 aprendices asisten con 

normalidad 

 

 
 

 

 

CARLOS APOLINAR TECNICO EN SISTEMAS TELE INFORMATICOS DECIMO FICHA 

3456878 

USUARIOS MATRICULADOS  26  

EN FORMACION 24 

POR RETIRO VOLUNTARIO: 2  

GABRIEL STIVEN BORRAY ZAMBRANO 
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SHARON RIGUEROS GARCIA 

 

CONCLUSIONES 

El coordinador académico es German Bermúdez encargado entre el SENA y la IED CIUDAD 

VERDE. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXO 
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